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Bojan Ekselenski

Jezikovna orodja

Olajsajmo si delo, naj gre glavobol adijo!
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Word je orodje za pisanje

» Premalo pozornosti posvecamo temu, kako si olajsati pisanje.

» Veliko lahko storimo zgolj s tem, da poznamo osnovna
Wordova orodja in brezplacne spletne vire.

» Z malce naucenega bistveno pohitrimo in izboljsamo kakovost
svojega pisanja.

» Vsaj 90 % neumnosti, ki se nam zaredijo v besedilu, lahko z
malo truda iztrebimo zgolj z osnovnimi orodji.
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Uporaba jezikovnih orodij

» Prvi filter je Wordov crkovalnik

Wordova -jezikovna 'orodja - so s -spretno 'rabo "za ‘pisatelja -
nekaj ‘najboljéega 'po-krajnski ‘klobasi -in-praZenem-zsoju. "1

Za "zatipkano ‘besedo "zeoju ‘vam -ponudi ‘zelju, "znoju, -
zaboju - ipd.qd

Fuhancek, "alkokoma, ‘nogopis *ali ‘narobepis -niso - v-

splognem slovarju-in-jih, -éeprav -veste, 'da ‘so ‘pravilno -

zapisane. ‘Word -ima -tudi-za ‘to 'refitev.[

» V vgrajenem crkovalniku je samo obci nabor besed,
zato lahko podcrta tudi ustrezno zapisane besede.

» Za taksne besede obstaja resitev.




Wordov Osebni slovar: i
Preprosta razsiritev vgrajenega
crkovalnika

» Word ima preveckrat prezrto moznost - Osebni
slovar.

» Namenjen je dopolnjevanju obstojecega privzetega
crkovalnika z novimi besedami.

» Uporaba je silno preprosta, terja zgolj doslednost
(beri: sproti vpisujete specifiche besede).
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Vhos v osebni slovar

» Z desno miskino tipko kliknete na besedo, za
Katero ste prepricani, da je pravilna.

» Pojavi se meni in izberite moznost Dodaj v slovar.

» Po potrebi sproti dodajajte tudi oblike teh besed
(velika zacCetnica, skloni, ipd.)

» Word izbrano besedo vnese v specificho datoteko
Custom.dic (o njej kasneje).

» Rdece podcrtanje vseh, prej ,,napacnlh“ besed
izgine, a takoj boste opa2|l| Ce se zatipkate pri
specificni besedi.




co

Vheseno v osebni slovar

» Rdece podcrtanje vseh, prej ,napacnih” besed
izgine, a takoj boste opazili, Ce se zatipkate pri
specificni besedi.

» To vam prav pride, Ce se zatipkate pri specificni
besedi, saj bo ¢rkovalnik to zaznal in vas resil
zadreg.

Kuhandéek, "alkokoma, 'nogopls "ali 'narocbepis 'nisov:
splosnem-slovarju-in-jih, "éeprav 'veste, 'da'so ‘pravilno-
zaplsans.qd

Fuhanc¢ek 'ne 'more "po 'pomotl "postatl -kuhancek -ali -

kihan&ek, 'kuhandéek -lahko, "zato'dajte 'v-slovar ‘tudi ‘besedo 'z

malo rzacetnico.q
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Uporabnost & prenosljivost

» Vnos specificnega besedisca v osebni slovar ima svoj
namen - Ce se zatipkate, boste pozorni, kar v primeru
rdecCine pri vseh specificnih besedah gotovo ne bi bili.

» Osebni slovar lahko selite med racunalniki.

» V Wordu 2010 in kasnejsSih verzija se datoteka
Custom.dic nahaja na lokaciji:

‘ C:/ImeUporabnika/AppData/Roaming/Microsoft/UProof \

|| CUSTOM.DIC 1210.2015 8:20 Dokument z bese... 7K
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Pogovorno okno Osebni.dic

» Lastnosti osebnega slovarja uredite s pomocjo
pogovornega okna.
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Pogovorno okno Vec ukazov

» Ob izbiri Ve€ ukazov se pojavi pogovorno okno,
kjer kliknete na Preverjanje

MozZnosti v Wordu - - S < — - - —— e — — 2 g
P — . — P — - — i ——
Sploino ABC| L - . . ) .
P &; Spreminjanje nadina popravljanja in oblikovanja besedila v Wordu
Prikaz
Preverjanje l Moinosti samopopravkov
Shranjevanje Spremenite nacin popravljanja in oblikovanja besedila med vnosom v Wordu, MoZnosti samopopravkov ..
Jezik .
Med popravljanjem crkovanja v programih sistema Microsoft Office

Dodatno .

Prezri besede, napisane z VELIKIMI CREAMI |
Prilagoditev traku Prezri besede, ki vsebujejo Stevilke
Orodna vrstica za hitri dostop Prezri internetne naslove in naslove datotek

Oznafi ponovljene besede
Dodatki e ; ; iag NEmicino
Srediéée zaupanja |:| Predlagaj samo iz glavnega slovarja

Osebni slovarji ... Pomembno

Pri popravijanju €rkovanja in slovnice v programu Word

Preverjaj crkovanje med vnasanjem
Uporabi érkovanje v kontekstu

Qznacdi slovnicne napake med vnosom,

Preveri slovnico in érkovanje
|:| PokaZi statistiko berljivosti

1 Slog pisanja:

’ Znova preveri dokument

Izjeme za: @] lezikovna orodja na spletu.doclel

|:| Skrij érkovalne napake samo v tem dokumentu.

|:| Skrij slovni¢ne napake samo v tem dokumentu,
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Pogovorno okno Osebni.dic

» Ce kliknete na gumb Osebni slovariji... se prikaze
zgovorno pogovorno okno

» Pri rocnem delu s tem slovarjem bodite previdni.

» Najvec racunalniskih nesre€ z izgubo podatkov se
zgodi v slogu - ,Samo nekaj sem hotel popraviti.”

il . e - [ ——— @ B
Csebni slovari l ﬂ
Seznam slovarjev [ Uredi seznam besed ... ]

Vsi jeriki:
CUSTOM.DIC (Privzeto) eni p
[ Maovo ... ]
[ Dodaj .. ]
[ Ddstrani ]
Pot datoteke: | ¢:\Users\BEkselenski\AppData\Roaming Microsoft\UProof

Jezik slovarja: | Vsi jeziki: EI

[ ¥ redu ][ Prekid ]
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Samopopravki - olajsanje

» V pogovornem oknu Preverjanje je tudi dostop do orodja
Samopopravki.

» Word vam omogoca, da si na seznam samopopravkov
vhesete preproste kratice, ki se ob vpisu zamenjajo z daljso
besedo.

» DolocCite neko samosvojo kratico, ki se potem cudezno
spremeni v ponavljajoco se besedo ali poved.

» S pametno rabo orodja si lahko mocno olajsate kolicino
tipkanja in s tem povezano pripravo besedila.

» To je uporabno zlasti pri pisanju nezvenecih, specificnih,
najveckrat strokovnih izrazov.
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Pogovorno okno Samopopravki

» Vpisovanje novih besed je preprosto
: Moznosti samopopravikowv

spremenite nacin popravljanja in oblikovanja besedila med vnosom v Wordu, l MoZnosti samopopravkoy ... ]

- —

Samopopravki: slovenscina 2
i traku Samopopravki | Matematicni samopopravki | Samooblikovanje med vnosom I Samooblika I Dejanija |
ica za hitri PokaZi gumbe moznosti samopopravkov

PRepredl POdvajeno VElko ZAZetnico

[7] Prvo besedo stavka pidi z veliko zafetnico
Ipanja [7] Prvo besedo celic pigi z veliko zafetnico

Imena dni pisi z veliko zafetnico

Popravi ponesreceno uporabo tipke cAPS LOCK

[7] Popravljaj besedio med vnosom

Zamenjaj: Z: () Golo besedile @) Oblikovano besedilo

(I

© © .
® € B
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Samodejno uporabi predloge iz drkovalnika
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Ko zmanjka Wordovim orodjem

» Word je mogocen, ni pa vsemogocen urejevalnik besedila.

» Na sreco je v dobi omrezenosti vsega z vsem na voljo nekaj
resitev in kaksna zastonj malica.

» Vsa racunalniska tehnologija ne more zamenjati ustreznega
lektorja - poudarek je na besedi ustreznega.

» Najprej je cas za mocnejsa sredstva ...
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(Spletna nujna jezikovna pomoc 1:
http.//www.fran.si)

» Na splethem mestu so na voljo vsi pomembni
slovarji slovenskega jezika, razdeljeni glede na
namembnost

Splosni Zgodovinski Terminoloski Narecni Svetovanje Zbirke
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Splosni slovariji

Fran

Slovarji Instituta za slovenskijezik Frana Ramovsa ZRC SAZU

|5¢i po vseh slovarjih

Splo3ni Zgodovinski Terminoloski Narecni Svetovanje Zbirke
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Slovar slovenskega Slovar novejsega Sprotni slovar Slovar slovenskega Slovenski pravopis
knjiznega jezika besedja slovenskega jezika knjiznega jezika, 2

izdaja

/Islovar

Slovar pravopisnih tezav Novi slovar slovenskega

knjiZznega jezika
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Splosni slovarji na portalu FRAN

» Slovar slovenskega knjiznega jezika

» Slovenski pravopis

» Slovar novejsega besedja

» Slovar pravopisnih tezav

» Slovar knjiznega jezika 2 (Se ni brezplacen)
4
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Iskalnik Fran

» ISCete lahko med vsemi slovarji, ki so na voljo

Fran l kiikati n Napredno iskanje

Razvrsti po iztoCnicah ~

Klikati -am nedov. (1) knjiz., redko kiicati, kricati: ljudje so drug drugemu Kiikali SSKJ v e % 5

klikati -am nedov. (1) SNB

pritiskati navadno levi gumb na racunalniSki miski in s tem izbirati moZnosti, funkcije, prikazane na zaslonu Slova rji

racunalnika: Analize kaZejo, da so uporabniki ¢edalje bolj ravnodusni, se ne odzivajo ve¢ na oglase in ne klikajo vec na

hiperpovezave, ki jim jih ponujajo oglasevalci E 1klik SSKJ 1 0
SNB 1 0

Stevilo zadetkov: 2 SssJ o o
SSKJ? 2 2
Pravopis 0 0
SPT 0 0
Zgodovinski ¥ 0 0
Terminolo3ki ¥ 0 0
SLA 1 0 0
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Specifi¢ni slovar

» Iskanje lahko po zelji omejite samo na dolocen
slovar, recimo Slovar slovenskega knjiznega jezika

SSKJ

Slovar slovenskega knjiznega jezika
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Kaj storiti, Ce ne najdem besede?

» Ce besede ne najdete v nobenem slovarju in ni
specificni strokovni izraz, gre najverjetneje za
besedo, ki ne sodi v vase besedilo.

» PriporoCam, da najdete slovnicno ustrezno besedo

Vase iskanje ni bilo uspesno.
Pri iskanju po vseh slovarjih na Franu pa lahko najdete naslednje priblizke:

o Kolikosini

e Kkolikostni

e Klikati
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Amebis Besana - E lektor

» VCasih je beseda skladna s slovarjem, a je slovnicno

4

neustrezna.

Najveckrat gre za manjkajocCe vejice vrinjenih stavkov,
nepravilno sklanjatev ipd.

Beseda je recimo slovnicno ustrezna, a morebiti obstaja
primernejsi izraz.

Na splethem mestu podjetja Amebis se nahaja omejeno
brezplacno orodje:

‘http://besana.amebis.si/preverjanje/ \




CLD

Omejitev 1000 znakov

» Brezplacno orodje je namenjeno temu, da vas
preprica v uporabnost in nakup.

Predstavitvena verzija slovnicnega pregledovalnika Amebis Besana 4.10.4

Za preizkus kakovosti lektoriranja v polje spodaj vpiSite besedilo. &e nimate namestene slovenske
tipkovnice, pisite kada ali ka®sa in ne kasa, kasha ali kas'a.

Besedilo za preverjanje

000

Prostih znakov

Priporotamo, da besedila lektorirate na svojem racunalniku brez omejitev velikosti besedila. In to kar
med pisanjem besedila.

Besana vam bo ohranila ugled. |z vasih besedil bo odstranila slovniéne napake in obenem predlagala
tudi uporabo primernejsin in lepdih besed.

Za lektoriranje besedil na svojem ratunalniku potrebujete licenco programskega paketa. Za preizkus
delovanja lahko narocite enomesecno brezplacno licenco.

Ta splet je obiskalo 3.492 165 chiskovaleev. StreZnik je do zdaj preveril 2.378.300 besedil, skupne dolfine 825.878.502
znaka.
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Primer besedila med preverjanjem

» Primer delovanja orodja.
» Seveda deluje samo ob povezanosti na splet.

» Licenca se placuje letno in je vredna zivcev, ki pregorijo
zaradi jezikovnih nerodnosti.

4 opozorila
Najveckrat je vzrok jezikovno nedodelanih prispevkov casovna stiska. V
Sirsi strokovni skupnosti, recimo v urednistvu strokovne publikacije’ gre
prispevek cez strokovno injezikovno sito. V na§em okolju; zlasti v primeru
=

zaradi najbolj bazi¢nega jezikovnega pregled
internega objavljanja; pa mnogo iz emd‘v né gre nTtl skozl na|bDI| Eazlcnl greca

jezikovni pregled.

75 % jezikovnih nerodnosti lahko odpravimo sami, zgolj z upostevanjem
zgoraj napisanega in predstavljenega. Prispevki niso namenjeni literarnim
uZitkom, a morajo biti bralno uzitni. Ce je moZnost, naj prispevek prebere

Se nekdo drug. Pametno je dobrohotno sprejeti morebitne pripombe,

ceprav niso strokovne, temvec jezikovne narave.
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Omejitev strojnega lektoriranja

» Strojno lektoriranje ni popolno, niti ne more biti popolno.

» VCasih se prav prijetno krohotamo ob predlogih, ki jih
orodje strese iz besedne malhe.

» Pri stavku: Ubiti ne, spustiti oz. Ubiti, ne spustiti, pa ne
pomaga noben lektor, temvecC samo zdrava pamet.

» Strojno lektoriranje uporabimo po pameti.

» Za zdaj strojno lektoriranje se ne ukinja usposobljenega
Cloveskega lektorja.
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Ciljna publika

» Pomemben element priprave besedila je ciljna publika.

y £
u

» C

asti je vazna prilagoditev besedisca koncnim
norabnikom.

anek za strokovno revijo mora biti vsebinsko in oblikovno

drugace zastavljen od prispevka za literarni natecaj, ta pa
je drugacen od priprave lastne knjige.

» Besedila za izven domacega praga naj vedno se nekdo
prebere. Ce piSete za druge, jih ne zalite z zaverovanostjo v
samega sebe.

» Mnogo dobrih idej umre, ker so neberljive, a to je ze druga
zgodba.
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Slovar izrazov

» Stavek - jezikovna enota, sestavljena iz veC besed okoli
glagola. Stavek je del poved.i.

» Poved - pomenska enota. Lahko je sestavljena iz vec
stavkov in je zakljucena s piko.

» Strokovna recenzija - kvalitativho ekspertno ocenjevanje,
podajo jo strokovnjaki strokovnega podrocja o novem
strokovnhem delu. Recenzija zagotovi strokovno
verodostojnost in kakovost znanstvenega dela

» Lektura, lektoriranje - kvalitativho urejanje besedila za
zagotavljanje jezikovne kakovosti.
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Casovna stiska

» Uporaba tukaj predstavljenih orodij na mnogo
nacinov olajsa pripravo besedil, saj spretna raba
orodij prispeva k ucCinkovitosti pisanja.

» Pozivam vas, da uporabljate legalna orodja, saj so
optimalna in zlasti maksimalno varna.

Z bistro rabo portala Fran,
spletne Amebis Besane in
v Word vgrajenih orodij
sem pravi mojster!

lfS\/b




Konec

» Spremljajte spletno stran CLD.si
» Oglejte si Se druga izobrazevanja Celjskega
literarnega drustva.

c # l

Pametno izobraZevanje
s
Celjskim literarnim druStvom




